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2. Afdelingen creéren

Hoe creéert u afdelingen(verkoopafdeling, technisch team, enz.) om de planning op
afdeling te filteren?

l. Beschrijving van deze functie
U heeft de mogelijkheid om verschillende afdelingen te creéren, bv. marketing
afdeling, verkoop afdeling, technische afdeling, enz.

Uit het totale planningsschema kunt u dan ook de schema’s per afdeling bekijken.
Zo krijgt u een betere kijk op de planning.

I. Het creéren van afdelingen

In PlanningPME gaat u naar het menu “Data” -> “Afdeling”.
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1. Het creéren van een afdeling
Het venster “Afdeling verschijnt”.
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Als u op “Toevoegen” klikt kunt de naam van een nieuwe afdeling invoeren.
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Vervolgens klikt u op “OK” en er is een nieuwe afdeling gecreéerd.
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Op deze manier kunt u zoveel afdelingen creéren als u wenst.

Als u de gewenste afdelingen heeft toegevoegd sluit u het venster.
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2. Het toevoegen van resources aan een afdeling
Dubbel klik op een van de resources in de linker kollom van uw planningsschema.

Het Resourcevenster verschijnt. Dit is de persoonlijke status van deze resource.
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Als u op “Kiezen” klikt kunt u een van de zelfgecreéerde afdelingen kiezen.
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Vink de afdeling aan waar de resource in thuis hoort en klik op “OK”.
Let op: een resource kan ook aan meerdere afdelingen worden gekoppeld.

Op dezelfde manier kunt u al uw resources aan een afdeling toewijzen.
3. De presentatie op uw scherm
Standaard staat het filter menu op “Alle resources”. Dit betekent dat alle resources in

de planning op het scherm worden getoond.

Door op het pijltje bij het filter menu te klikken opent u het filter menu en kunt u
kiezen uit de verschillende afdelingen.
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Als u bijvoorbeeld “Marketing Afdeling” kiest, zullen alleen de resources die in de
marketing afdeling zitten nog worden getoond op het scherm.

Zo kunt u een overzicht van de planning per afdeling te zijn krijgen.

http://www.planningpme.nl
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