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6. De gebruikersrechten 

 

 
 
Geef uw gebruikers specifieke toegang tot de planning. 
 

I. De inhoud van deze functie 
 
Met een login en een paswoord heeft iedere gebruikersgroep een specifieke toegang 
tot het planningsschema. 
 
Gebruikers hebben geen toegang tot het volledige schema en niet alle functies zijn 
toegestaan, zoals bijvoorbeeld het maken en verwijderen van boekingen. 
 

II. Hoe geeft u rechten aan uw medewerkers? 
 

1. Creëer gebruikersgroepen en geef ze rechten 
 
Ga in PlanningPME naar het menu “Data” -> “Gebruikersgroep”. 
 

 
 
Het venster “Gebruikersgroepen” verschijnt. 
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De standaard groep “Admin” heeft toegang tot het complete planningsschema. 
 
 Om een nieuwe groep met specifieke rechten aan te maken klikt u op “Toevoegen”.  
 
Het venster gebruikersgroep verschijnt nu. 
 
 

 

Betekenis: 
 
X: Het recht om uit te voeren 
(importeren) 
 
R: Het recht om te lezen. 
 
W: Het recht om te schrijven 
(bv. het creëren van een 
boeking) 
 
U: Het recht om de data te 
vernieuwen (bv. een boeking 
aanpassen). 

 
Geef de nieuwe groep een naam en vink de functies aan afhankelijk van de rechten 
die u de groep wilt verlenen. 
 

2. Maak een login en een paswoord aan voor uw gebruikers. 
 
In PlanningPME gaat u naar “Data” -> “Gebruiker”  
 
Het “Gebruikers” venster verschijnt. 
 
Hier kunt u een login en een paswoord ingeven. 
 
U kunt een van de door u aangemaakte groepen aangeven en u kunt een resource 
selecteren die tot de groep behoort. 
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Daarnaast heeft u de mogelijkheid om de functies “Volledige toegang tot de 
planningen” en “Toegang tot alle afdelingen” aan of uit te vinken. 
 

 
  
Let op: als u de functie “Toegang tot alle afdelingen” uitschakelt heeft deze groep 
alleen toegang tot de afdeling van de gekozen resource. 
 
Als u nu op “OK” klikt heeft u een nieuwe groep met specifieke rechten aangemaakt. 
 
Vink de functie “Vraag de gebruiker zijn/haar paswoord in te voeren” aan. 
 
Nu zal iedere keer wanneer u PlanningPME opent om een login en een paswoord 
gevraagd worden. 
 
Afhankelijk van uw rechten heeft u nu een min of meer beperkte toegang tot het 
planningsschema. 
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III. Voorbeeld 
 
Groep A heeft de volgende rechten: 
 

  
 
Als u inlogt onder de naam van Groep A heeft u toegang tot de resources, de 
boekingen en de klanten. 
Uw menu’s zullen er nu uitzien zoals hieronder. 
 

   
 
http://www.planningpme.nl
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