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7. Taakcategorieén

Wijs uw boekingen toe aan categorieén en filter de planning per boekingscategorie.
l. Beschrijving van deze functie

U kunt iedere boeking in de planning een categorie meegeven. U kunt bijvoorbeeld
aangeven of de boeking belangrijk is of niet.

Il. De werking van deze functie

1. Het maken van een nieuwe categorie

In PlanningPME gaat u naar “Data” -> “Taakcategorie”.
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Het venster “Categorieén boekingen” verschijnt nu.
Categorign boekingen rg|
K'”” o0 de beskingen o Door een naam in te voeren, een
— ) kleur te kiezen en op “Toevoegen” te
categorie.
Tekst:
Achtergrond ; =
Let op: als u de naam of de kleur_ van
een categorie wilt veranderen, k_Ilkt u
eerst op de betreffende categorie,
vervolgens veranderd u de naam of
De bovenste kleur iz de standaardkeuze kleur en kllkt u op W|JZ|gen

2. Een categorie toewijzen aan een boeking

Voor iedere boeking die u maakt kunt u een categorie selecteren. Standaard kunt u
kiezen uit “Laag”, “Normaal” en “Hoog”. Hiermee wordt de mate van belangrijkheid
bedoeld.

Algemeen |Extras Parameters | Facturening | Resources

Praject : | Project 40032 w |
Boekingtype |Zakenreis v| 100 : 2
=
Client : | De Wit Machines BY v | ﬁ pa
Hooao
Reszource : () Glechts één (3 Meerdere
D aturns
Beqin: 22/05/2005
Eind () | 22/05/2005 ~ Hele dag
:{3’: [ Hefinnering :
Matities

[ oK ] [ Cancel
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3. Laat de categorie van de boeking zien in de planning

Als de verschillende categorieén zijn aangemaakt en de boekingen hebben een
categorie toegewezen gekregen kunt u de categorie van de boekingen zichtbaar
maken in de planning.

Ga naar het menu “Extra” -> “Opties” kies nu de tab “Boeking”.

Selecteer nu “Categorie van de boeking”.

Opties m

Aantal rezources als standaard voor de boeking () Slechts één (&) Meerdere
Fleur afhankelik var: () Boekingstype %ﬂategorie van de boeking
) Cliert ) Tiidrabellen
Toon factuurtab in de boeking Toon parametertab in de boeking
Toon een percentage van de toewiizing K.oppel een project aan een boeking

[]Deze taak is niet proportioneel ten opzichtvan de tidsduur

Client

F.oppel een klant aan de boeking

Standaard type klant : () Particulier (%) Bedrif
Aantal klanten per boeking (%) Slechts &én () Meerdere
[] &dres van de klant
[ Ok, l ’_ Cancel ]

Let op: de kleur van de boekingen in de het planningsschema is nu afhankelijk van
de categorie!

U kunt in de planning ook filteren op een bepaalde categorie.

CEX
Filter : |A|Ie [esources b ||7f = | Status : | Hoog w
— Allen . .
therd 8 [Foen Loag Let op: als u bij het filter “Status” de
categorie “Hoog” selecteert zijn alleen
5 |~ de boekingen in de categorie “Hoog”
Week 21 |

zichtbaar in de planning.
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U kunt zoveel categorieén creéren als u wilt. Zo heeft u de mogelijkheid de
boekingen afhankelijk van hun categorie te laten zien in de planning.

http://www.planningpme.nl
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