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9. Niet-beschikbaarheid 
 

 
 

I. Beschrijving van deze functie 
 
U kunt in plaats van boekingen ook “niet-beschikbaarheid” velden op het 
planningsschema plaatsen. Zo kunt u in een oogopslag zien wie wanneer niet 
beschikbaar is, zoals bij ziekte, vakantie, ATV en een snipperdag. 
 

II. De werking van deze functie 
 
De functie werkt in principe hetzelfde als de functie “Boekingen creëren”. 
 
Ga naar het menu “Data” -> “Niet-beschikbaarheid”. 
 

 
 

Het venster “Niet-beschikbaarheid” verschijnt. 
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Door op “Toevoegen” te klikken kunt u een nieuwe niet-beschikbaarheid creëren. 
 

Geef de niet-beschikbaarheid een naam en klik op “
Vervolg

OK”. 
ens kunt u de kleur van de tekst en de 

et op: onafhankelijk van de kleur is een niet-

ijs een niet-beschikbaarheid toe aan een resource 

a naar het menu “File” -> “Nieuwe niet-beschikbaarheid” of klik met de 

 het venster “Niet-beschikbaarheid” kunt u nu een van de niet-beschikbaarheden 

achtergrond aanpassen.  
 
L
beschikbaarheid altijd gearceerd op het 
planningsschema! 
 

 
W
 
G
rechtermuisknop op een plek in het schema en selecteer “Nieuwe niet-
beschikbaarheid”. 
 
In
selecteren en de data en tijden invoeren net als bij het maken van een boeking.  
 

  
 

p deze manier kunt u altijd direct zien wie of wat niet beschikbaar is. 
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