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1. Introductie

Dit document beschrijft alle nieuwe funet van Planning PMIB10 gersie 4.0.3
Het updaten van uw versie 4.0naar 4.03 vereist een conversie van de database.
Vergeet niet eeackup te maken van de database voor dat u de update installeert.

Deze versie igratisbeschikbaar voor alle klantanet een Serviceovereenkomst Zilver
2. Taak/boeking zonder een resource

U kunt nueen taak/boeking aanmaken het taak/baeking,klant- of een projectenster zonder
direct een resource toe te wijzen. U kunt dus taken van te voren toewijzen aan klanten en/of
projecten en deze later toewijzen aan een medewerker. Het icariopnt aan dat er geen
resource aareen taak is tegewezen.

ENSr w. januari 2010
Tn) lél i3 Week 3
i a v | z z M ‘
ant 22 23 24 25
08:30-17:30 Onderhoud Groot Project 4001 =4

Vlieland 1,0 dag(en) 0478-640000 100% 5825 AG Klein Jan De Rode Vaart
AB Technische Bedrijven BW

b.® ! RASYylG ¢St SSNEG SSy NB&2dz2NOSResouse. t f I yySy
info |
P8
' Type " Medewercer  Overigen  {* Teplannen [ Vast
Label : I| Hoogte  [20 =5

Zet een spatie in het label. Klik hierna op de resource met de rechtermuisknop en kies
W+ SNDESNESY Qo

Toevoegen
Bewerken
Verwijderen

anen

U kunt nu taken/boekingen aanmaken zonder eesource to te wijzen.

A Machine 3
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3. Overbezetting : eenvoudig overbezetting van resources tonen

DIF v I I NJ Ex@aibOMi6-yDiS oNHAGBWND B 2LIAS FFHy W EFNY |
hogerisRI'y mMnE: Qo

Opties - o

| Algemeen | Tijdtabellen I Eeeld | boeking | Metwerl: I Mailbozx I Geavanceerd | Outlook | Integratie | Gebruilker [
boeking Filters

Rechthoek met afgeronde hosken

[] Overdopende keuren

Resource

[] Overdopende keuren

arm als de bezettingsgraad hoger is dan 1007

Indien een medewerker nu voor meer uren is ingeplatedhet aantal werkbare uren, dan wordt
er een signaal getoondLet op!De werkbelating wordt berekend over de periode die op het
scherm zichtbaar is (een dag, een week of een maand).

Bestand Bewerken Beeld Data BExtra 7

N> P % S Wesk = |30kt 09
v Waardigheid v v Boeking - v Miet-beschikbaarheid - v Klant
v Project - -
W, oktober 2009
< Week 42
D W D v
Resource 13 14 ‘ 15 ‘ 16
08:30-17:30 Project 9000 14:00-22:30 13:00-21:30 08:00-08:00 Project 40034
T /v, {1,0 dag(en) 100% Oplever AB Technischr AB Technisch Jongsma Transporten Sch
'-'l 1078565455 Vlieland 8H30 Vlieland 8H30 32H0O0 034-3452902 100%
- - 0478-642422 0478-642422 Installatie 078565455 342
Werkbelasting : 142%

Bezetting : 57h00
Rosalie Moorman Miet-beschikbaarheid : 0h00

De bezetting wordt berekend over de werktijden die aan ezsource zi) toegewezen. Bij
medewerkerJan Jansedie 3 dagen van 8 uur werkt, zal dus, indien deze meer dan 24 uur in de

week wordt ingepland , haiverbezettingsignaakichtbaar zijn in het weekoverziclztie
hierboven, de oranje driehoek naast Janskn.
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4. Maak iets moois van uw planning

Ly KS{Exta-SOpte-5¥ DSo NHzA { SNR 62 NRSY SSy Flyldlt Y23¢€
planning aan uw eigen smaak aan te passen (ronder hoeken, overlopende kleuren). Plannen
wordt nu nog leuker.

5. Meerdere projecten aan een klant koppelen

U kunt nu meerdere projecten aan een klant koppelen, door in het Projectvenster een project
aan een klant te koppelen.

Project | Subproject I

ﬁ Label - |Project 40034
Kleuran Achtergrond : [ |+| Tehst: 1 |v| [T Verberg dit project
Kart : AB Technische Bedrijven BV =] ;‘3 i

AB Technische Bedrijwen BY
De Wit Machines BV
Jongsma Transporten
Restaurart 2-Ling
Festaurant Boekwiit
Restaurart Heren van

¢
(7))
)

LYRASY dz RST S 2LIAS 6Af G 350 NHzA | BxfafOptdsysi  dz
GS 6 NHzA 1 SNR®  Rdjeytiiter Rapaedls ukiSH WY YWRS 1 FyiQo

.Ngemeen I Tijdtabellen I Beeld I boeking I Metwer I Mailboxl Geavanceerd I Outlook: I Integratie  Gebruiker | Kaartvenster
boeking Filtters

W Rechthosk met afgeronde hoeken ¥ Projectfilter sanpassen als functie van de kdant

[T Owverdopende kleuren r%her de regels
[ Beschrijving altiid zichtbaar
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voor PlanningPME:

1. Bij het filteren van een klant, worden alleen de gaten die bij die klant horen in het
projectfilter getoond.

| I_ ¥ |?"If_~3%| | . ml J [week - 4 Jezjn-10 E
v Yaardigheid - v Boeking - v | Miet-bezchikbaarheid - | Klant -
v = = =l 5

I7 Project j I j

2. Bij het aanmaken van een nieuwe taak/boeking:

9 selecteert u eerst de klant dan zullen alle projecten die aan die klant zijn gekoppeld
zichtbaar worden in de projectkeuze lijst;

9 selecteert u eerseen project dan zal standaard de bijhorende klant zichtbaar worden.

Algemeen |Tab 1 I Tab 2 I Tab 3 | Opvolgers | Parameters | Facturerir

Project : ) g I_

Boekin Project 4001 I'IDI} :: |
: Project 40034 =

. . ' 4 e

Klart : AB Technische Bedrijven BV j (# e
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6. Toegangsrechten van gebruikers op klanten

Wilt u dat bepaalde gebruikers van PlanningPME alleen toegang hebbéea taken/boekingen
vanbepaalde klanten, dan kan dat vy K S (Dat¥-5 y BS &NHzA { SN {1y 62 NRSy
tot welke klanten een gebruiker toegang heetft.

Login : ICETD

Pazwoord : I

FPazwoord I

B evestiging

Gebruikersgroep I.-i'-.u:lmin j

— Leezrechten

Afdelingen I7 Afdeling adminiztratie j

— Schrijfrechten

Afdelingen IF Afdeling adminiztratie j
Resource : I j
Klanten Jongsma Tranzporten j

v

[T AR Technizche Bediijve...

[¥ De'wit Machines BV
o

[T Restaurant Boekwit
[T Restaurant Heren van

LETOPI RASYG FftGA2R SSNRG SSy DSoDabker | SNEIANRSLI ||
DSONHzA { SNEINRSLIQ Ay RS (¢ 20S Mosb@eyinktQ> 41 NDA2 RS

Gebruikersgroep

.Algemeenl Resources Klant |

¥ Kant-Toegang
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7.  Filterergonomie verbeterd z$A T POEA O&EI OAO AA O

2 yySSNI 600d ¢g2NRG ISTAELGSNR 2L WhiLX SOSNAyI&aiSa

W LI S @S NR Yy 3 Hetodrin (maar @l allNRDyfces

k2 = PlanningPME - D:\Program Files\Target Skills\PlanningPME\Algemeen voorbeeld\PlanningPME.pp
Bestand Bewerken Beeld Data Extra ?

JIEE- SEE AET AN IS S JIWeek -| < [[3teb 10

J |7 Vaardigheid | — Boeking ~|m |7 Migt-beschikbaarheid ~| |7 Klant
— - [~ Boeking
J [ Project - [~ 1035167
g? o F geschlkbaarhadsdlenst februar 2010
iy 1 o wsus Week 6
Ik £ D! [ Installatie ) v
Resource gl Mesting 11 ‘ 12 ‘
3:00-00:00 d [ Onderhoud Grc:ot
Jan Jansen Jongsma Tran|. Onderhoud Kizin 2902 100% 078565455 3423 FG
[ Onderzoek
_— v
Rosalie Moorman | Zakires

Ziekte ‘

.

Helen Overdiek

Johan van Dalen

: 08:30-17:30 Opleveringstest Project 5000

Andre Verbruggen ' Restaurant 2-Ling Overloon 3,0 dag(en) +31 478642422 100% 5825 AG De Bergk
1i8:30-17:30 Opleveringstest Project 5000

Johan de Wit Jongsma Transporten Schiedam 5,0 dag(en) 034-3452902 100% 3423 FG De Kleine Molen 24

Sander Witteman
1i8:30-17:30 Opleveringstest Project 5000
Piet Jansen Jongsma Transporten Schiedam 3,0 dag(en) 034-3452902 100% 3423 FG De Kleine Molen 24

bASdz A& ydzz (iBINI RE RSP IBIIEQOMtYEE BKEai NBAS KBINIY 9 E i NI
zetten (zievoorbeeldhieronder).

Aigemeen | Tidtabellen | Beeld | bosking | Netwerk | Mailbox | Geavanceerd | Outiook | Integratie  Gebruker |

boeking Filters
¥ Rechthoek met afgeronde hoeken ¥ Projectfiter aanpassen als functie van de
[T COveropende kleuren [V Filter de regels
[~ Beschrijving altiid zichtbaar %
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Planning PME Schedule easily

fa dz ydz KSiGT St TRS TAft i Salzedieldis@idSbdidleyf getoand a1 Q | |
RAS WhLJ SOSNAYy3IaGSadQ Ffa GFrlF1 KS6o0Syo

v | Waardigheid - Boeking -1 ¥ Niet-bezchikbaarheid v Elant
= Boeking
v | Project - 1035167
.? = geschlkbaarheldsdmnst februan 2010
i R r MIEUE Week 6
Installatie v
Resource teeting 12
Onderhoud Grook
Onderhoud Klein
Onderzoek
Jan Jansen
Andre Verbruggen
Johan de Wit
Piet Jansen

Dit filter werkt op precies dezelfde manier in het klagh projectvenster.

Afhankelijk van uw specifieke werkwijze kunt u filters aanpassen om tot optimaal inzicht in uw
planning te komen.

Een reeds bestaale functie, die misschien nog niet zo bekenddsde mogelijkheid om filters op
te slaan, zodat ze daarna razendsnel aijrie voeren. U doet dit door met uw rechtermuisknop

oA Py

2L RS FAEUSNDIE]1 GS 1tA11Sy® 1SG FALGSNI WhiLX SO

J EI feb-10 Medewerkers

_“""“"*“

februari 2010
Week 6
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8. Meetellen van de uren gewerkt op weekenden en feestdagen

LY KSi YptashPEBNMIA | SNR | dzy i dz AgHNISE If Y R3S )RS
zoal weekenden en feestdagen wordt meegeteld als er een taak/boeking is gepland.

Migemeen | Tidtabellen | Beeld | bosking | Netwerk | Mailbox | Geavanceerd | Outlock | Integratie  Gebruiker

— boeking Filters
¥ Rechthoek met afgeronde hoeken ¥ Projectfiter aanpassen als functie van de
[T Ovedopende kleuren I¥ Fitter de regels
[™ Beschriving attid zichtbaar

~ Resource
¥ Alam als de bezettingsgraad hoger is dan 100% ™ Overopende kleuren
v Tel de tijd van niet-werbare dagen

ht

Als voorbeeldbij Jan JansenmteNR | 3 SSFNWFRABBQ RIF I Ijddg adl 4 A
en zaterdag. In een weekoverzicht van de planning staat bij een werkdag van 8 uur, de bezetting
op 8 uur en de werkbelasting op 20% (1 dag van de 5 werkbare dagen).

g? 'l.I'IJ'I
T Té'l AT Week 7
e Resource
08:30-17:30 Installatie Project 4001
Jan Jansen AB Technische Bedrijven BV Overloon 1,0 dag(en)

Rosalie Moorman

Miet-beschikbaarheid : 0h00

P
(V)]
.

Na het aanvinkenvan deLJGi A S W¢ St gBNJ) OA NB R ASWKQS T | f
meegeteld. De bezetting bij een weekoverzicht is nu 16 uur en de werkbelasting 40%.

=5 5e W.
= 7 Week 7
e Resource
08:30-17:30 Installatie Project 4001
Jan Jansen AB Technische Bedrijven BV Owverloon 1,0 dag(en)

Werkbelasting : 40%:
Bezetting : 16h00

Rosalie Moorman Miet-beschikbaarheid : 0h0o
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9. Forceren van het aanmak en van een taak/boeking zelfs als de
resource reeds bezet is

Uw medewerker isl druk bezet met een vergadering. Er kaunhter een spoedklus die moet
35S0 SdzNBy o I NA 230G S Siyz SreSit R a3sTeEK Odalieybéniizen.S i wWC 2 N.

Deze rezounce iz niet bezchikbaar in de periode
wan 25/01 /2010 tat 25/07/2010.
omdat deze bezet iz voor testing' wan
25/01/2010 tot 2500 /2010,

Farceren toewizen | | Siten I

Jan Jansen heeft nu twee taken, die elkaar gedeeltelijk overlappen en hij is nu ase(lmé de
gevarendriehoek).

wilgp w0 januari 2010
oo g 145 Maandag 25
e 08l 03h 10h 11h 12h 13h 14h 15k
Resource I | | | | | | | : | | |
. [09:00—14:00 Meeting ]
Jan Jansen s

[12:15—1?:(}0 Opleveringstest Project 4001

NB. U kunt deze functieaaSy dzA 1 SG G Sy BDPSoKIZ | BSFEENRPSLIDI Sy
Algemeer§f C2 NODSNByYy G2SgAr2l SyQo

v Afdrukden

¥ Splitsen

[¥ . Forceren toewijzen
L&

10



57
m
Siy B
i PlanningPME

PlanningPME
10. Forceren van het aanmaken van een taak zonder alle vereiste
vaardighed en

U kunt aan een taak bealde eisen stellen waaraan een medewenkaret voldoen.
Bijvoorbeeld voor het installeren van een machine in Engeland wilt u dat dit gebeurt door
iemand dieinstallatieervaring heefien goedEngels spreekt.

Nu is er niemand beschikbaar die aan de véeeivoldoet, alleen iemand die maar een beetje
Engels spreekt en u krijgtls u die wilt plannejde volgende boodschap op uw beeldscherm.

5

e

f \ Wilt u deze taak boeken ondanks dat niet aan de
L. 4 4 vaardigheden wordt voldaan?English

| Ja I Mee |

Meestal niet aan te bevelen wilt u tevreden klanten houden. ZegMan wordt de taak
gepland.

NB. U kunt deze functieaaSy dzA 1 SG G Sy BGDISoKIZ | S8FENRSLIDI Sy
Wigemeenh C2 NOSNBY @I NRAIKSARQ®D

Gebruikersgroep

Algemeen IF{esources I Klant I Optiesl boekjngl Niet-besmikbaamadl

2 A r~ Definitie van de structuur
- Consulteren  Toevoegen Bewercen Werwijdersn
~Inteme instellingen ——————————— Hfdelingen I r r r
[" Database Resources v 'l - -
™ Leegmaken Vaardigheden Iv r r r
[ Registratie van de licenties Teams r r r I
[ Gebmilkersrechten Page 4 r r r
[T Taakcategorie Projecten v v W W
I Offcidle feestdagen Selectievoorwaarde H H [ [
[ Edra velden r~ Huidig gebruilk van het schema
= Consulteren Toevoegen Bewerken Verwijderen
[~ e dagen
¥ Taal Lijst van boekingen o o [ [
™ Opties Lijst van nigt-beschikbaarheid [~ o ' [
[ Taakvergrendeling bosking v v I I
I Taskortarendel Miet-beschikbaarheid v v v [
aakontgrendeling
¥ Selectie-/Sanmmaakmodus W Afdnkken ¥ Zoeken I™ Spit
 Boski i Iv Splisen ¥ Kopiéren/Plakken ¥ Beschikbaarheid
R [¥ Forceren toewijzen [~ Forceren selectisvo ¥ Forceren vaardigheid
[,

L

11
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11. Selecteren van de eerste week van het jaar en tonen van
weeknummers

Sommige landen hanteren week 53 en anderen hanteren dateWeek 1 in 2010 is dus, of de

week beginnend op 1 januari, of de week daarop. Teneinde een passende oplossing te bieden

voor iedereen, is er een functie aan PlanningPME toegevoegd. Hierin kunt u zelf bepalen op

welke datum u week 1 wilt laten beginnen

Ga hiervoor naar het mer# 9 E-¥i0Oftiesh DS o6 NHzA { SN Sy YIF 1 dz 1 Sd
$SS1T Ory KSG 2FIFNQR®

| Mailbox | Geavanceerd | Outlook | Integratie | Gebruiker Haart'u'enster|
Filters
Projectfiter aanpassen als functie van de klant

Alam als de bezettingsgraad hoger is dan 100%

Toon weeknummers in de kalender

Eerste week van het jaar [Easte week met 4 dagen v]
Begint de eerste januar
Eerste weel met 4 dage *

¢SPSya ldzyi dz 6SLIESys @Al KSG IIy@ayl1Sy Sty w

weeknummers al dan niet in de kalender wordemogad.

12
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12.

In het menuPata->h Y & O K NBui@ @riuyeEed selecteren die u in dereail wilt opnemen.

EqP
]
fi B

Schedule eas

Selecteren van velden die in de e -mail worden opgenomen

PlanningPME

Somsanog x|
B estermming ErAIL j
Lal:le!
Bescf 1 0ollip Gezelecteerde velden

Draaitabel

Afdrukken -
Adres Boeking
Afdelingznaarn Resource
Bedrag Start een nieuwe regel
Bestand Klart
B ouwjaar Commentaar
Capaciteit Start een nieuwe regel
Capaciteit Toevoegen | Cioar Omhaog |
Cateqorie
Contact naam i
Contact voornaarm ETIDErEn | Omlaag |
doc
Extra info 1
Extrainfo 2
Eutra info 3
tachine type
4 achinenurmmer LI

Ok I Annuleren Toepaszzen
A

13.

+Al KSi
planbord wilt zien.

Selecteren van iconen op de werkbalk

Werkbalk aanpassen

Beschikbare werdballdinoppen:

Geselecteerde werdbalkknoppen:

Scheidingsuimte

Aanmaakmodus

i Iﬁa” i

, Zoek naar beschikbaarheic

Y Y& ue. F S §f R | Y Lkiezer Bejk@icohedzy ibvedaary tut

=

Resourcevenster

Toevoegen -» |

Takenvenster

<= Yenideren |

Klartervenster

sl

(83|

ijedenven[;%r

j
s

Sluiten

Beginwaarden

[Hmhoog

[rlaag

R,
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14. Kaartvenster

Afspraken van medewerkers bij klanten kunnen nu worden getoond op een kaart. U selecteert
eerst een taak/boeking en klikt op hkadartvensteicoon. Q

PlanningPME toont dan op ded de exacte lokatie van de klant waar de medewerker zich
bevindt

Wanneer u op de rode indicator klikt krijgt u de informatie te zien die u heeft getselrdvia
KSG YSy=damsehrijvidg¢ 22 GALIQD

Begin : 25/01/2010 om 13:00
Eind : 25/01/2010 om 20:00

7

Om terug te keren naar het medewerkersvenstekikli eenvoudig op het icoon
WwSaz2dNODSPSyaiSND

R.esourcevenster

14
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15. Zoeken op extra velden

Uheefto A 292 2 ND S8t R SISy a5 Giibef PESRGBhsial

Wanneeru een zoekactie daeom alle taken/boekingen met een project in Amsterdam te
vinden, dan is dat nu mogelijk.

DF yIFFN KSi PP & I GyQodNXIY bCO Sy (el ! vYaidSNRI
alle takenvan projecten in Amsterdam

15















