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1. Introductie  

 

Dit document beschrijft alle nieuwe functies van Planning PME 2010 (versie 4.0.3). 

Het updaten van uw versie 4.0.2 naar 4.0.3 vereist een conversie van de database.  

Vergeet niet een back-up te maken van de database voor dat u de update installeert. 

Deze versie is gratis beschikbaar voor alle klanten met een Serviceovereenkomst Zilver. 

2. Taak/boeking zonder een resource  

U kunt nu een taak/boeking aanmaken in het taak/boeking, klant-  of een projectvenster  zonder 
direct een resource toe te wijzen. U kunt dus taken van te voren toewijzen aan klanten en/of 
projecten en deze later toewijzen aan een medewerker. Het icoon  (ø) toont aan dat er geen 
resource aan een taak is toegewezen.  

 

b.Φ ¦ ŘƛŜƴǘ ǿŜƭ ŜŜǊǎǘ ŜŜƴ ǊŜǎƻǳǊŎŜ Ψ¢Ŝ tƭŀƴƴŜƴΩ ŀŀƴ ǘŜ ƳŀƪŜƴ Ǿƛŀ ƘŜǘ ƳŜƴǳ 5ŀǘŀ-> Resource. 

 

Zet een spatie in het label. Klik hierna op de resource met de rechtermuisknop en kies 
Ψ±ŜǊōŜǊƎŜƴΩΦ 

 

U kunt nu taken/boekingen aanmaken zonder een resource to te wijzen. 
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3. Overbezetting : eenvoudig overbezetting van resources tonen  

Dŀ ƴŀŀǊ ƘŜǘ ƳŜƴǳ ΨExtra -> Optie -> DŜōǊǳƛƪŜǊΩ Ŝƴ Ǿƛƴƪ ŘŜ ƻǇǘƛŜ ŀŀƴ Ψ!ƭŀǊƳ ŀƭǎ ŘŜ ōŜȊŜǘǘƛƴƎǎƎǊŀŀŘ 
hoger is Řŀƴ млл҈ΩΦ  

 

Indien een medewerker nu voor meer uren is ingepland als het aantal werkbare uren, dan wordt 
er een signaal getoond .  Let op! De werkbelasting wordt berekend over de periode die op het 
scherm zichtbaar is (een dag, een week of een maand).   

 

 

 

De bezetting wordt berekend over de werktijden die aan een resource zijn toegewezen. Bij 
medewerker Jan Jansen die 3 dagen van 8 uur werkt, zal dus, indien deze meer dan 24 uur in de 
week wordt ingepland , het overbezettingssignaal zichtbaar zijn in het weekoverzicht. Zie 
hierboven, de oranje driehoek naast Jan Jansen. 
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4. Maak iets moois van uw planning  

Lƴ ƘŜǘ ƳŜƴǳ ΨExtra -> Optie -Ҕ DŜōǊǳƛƪŜǊΩ ǿƻǊŘŜƴ ŜŜƴ ŀŀƴǘŀƭ ƳƻƎŜƭƛƧƪƘŜŘŜƴ ƎŜōƻŘŜƴ ƻƳ ŘŜ 
planning aan uw eigen smaak aan te passen (ronder hoeken, overlopende kleuren). Plannen 
wordt nu nog leuker.  

 

5. Meerdere projecten aan een klant koppelen  

U kunt nu meerdere projecten aan een klant koppelen, door in het Projectvenster een project 
aan een klant te koppelen.  

 

 

LƴŘƛŜƴ ǳ ŘŜȊŜ ƻǇǘƛŜ ǿƛƭǘ ƎŜōǊǳƛƪŜƴ ŘƛŜƴǘ ǳ ŘŜȊŜ ŜŜǊǎǘ ǘŜ ŀŎǘƛǾŜǊŜƴ ƛƴ ƘŜǘ ƳŜƴǳ ΨExtra -> Opties -> 
GŜōǊǳƛƪŜǊΩΦ  ±ƛƴƪ ŘŜ ƻǇǘƛŜ ŀŀƴ ΨProjectfilter aanpassen als functiŜ Ǿŀƴ ŘŜ ƪƭŀƴǘΩΦ 
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IŜǘ ŀŀƴǾƛƴƪŜƴ Ǿŀƴ ŘŜ ƻǇǘƛŜ ΨtǊƻƧŜŎǘŦƛƭǘŜǊ ŀŀƴǇŀǎǎŜƴ ŀƭǎ ŦǳƴŎǘƛŜ Ǿŀƴ ŘŜ ƪƭŀƴǘΩ ƘŜŜŦǘ ǘǿŜŜ Ǝevolgen 
voor PlanningPME: 

1. Bij het filteren van een klant, worden alleen de projecten die bij die klant horen in het 
projectfilter getoond. 

 

2. Bij het aanmaken van een nieuwe taak/boeking: 

¶ selecteert u eerst de klant dan zullen alle projecten die aan die klant zijn gekoppeld 
zichtbaar worden in de projectkeuze lijst; 

¶ selecteert u eerst een project dan zal standaard de bijhorende klant zichtbaar worden. 
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6. Toegangsrechten van gebruikers op klanten  

Wilt u dat bepaalde gebruikers van PlanningPME alleen toegang hebben tot de taken/boekingen 

van bepaalde klanten, dan kan dat nu. Lƴ ƘŜǘ ƳŜƴǳ ΨData -Ҕ DŜōǊǳƛƪŜǊΩ ƪŀƴ ǿƻǊŘŜƴ ŀŀƴƎŜƎŜǾŜƴ 

tot welke klanten een gebruiker toegang heeft. 

 

LET OP! ¦ ŘƛŜƴǘ ŀƭǘƛƧŘ ŜŜǊǎǘ ŜŜƴ DŜōǊǳƛƪŜǊǎƎǊƻŜǇ ŀŀƴ ǘŜ ƳŀƪŜƴ ƛƴ ƘŜǘ ƳŜƴǳ ΨData -> 

DŜōǊǳƛƪŜǊǎƎǊƻŜǇΩ ƛƴ ŘŜ ǘŀō ΨYƭŀƴǘΩΣ ǿŀŀǊōƛƧ ŘŜ ƻǇǘƛŜ ΨYƭŀƴǘ-¢ƻŜƎŀƴƎΩ is aangevinkt. 
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7. Filterergonomie verbeterd ɀ $Å ÏÐÔÉÅ Ȭ&ÉÌÔÅÒ ÄÅ ÒÅÇÅÌÓȭ 

²ŀƴƴŜŜǊ ōǾΦ ǿƻǊŘǘ ƎŜŦƛƭǘŜǊŘ ƻǇ ΨhǇƭŜǾŜǊƛƴƎǎǘŜǎǘΩΣ Řŀƴ ȊǳƭƭŜƴ ŀƭƭŜŜƴ ŘŜ ǘŀƪŜƴκōƻŜƪƛƴƎŜƴ 
ΨhǇƭŜǾŜǊƛƴƎǎǘŜǎǘΩ ǿƻǊŘŜƴ getoond, maar wel alle resources. 

 

bƛŜǳǿ ƛǎ ƴǳΣ Řŀǘ ǳ ŘŜ ƻǇǘƛŜ ΨCƛƭǘŜǊ ŘŜ ǊŜƎŜƭǎΩ ƛƴ ƘŜǘ ƳŜƴǳ Ψ9ȄǘǊŀ->Opties-ҔDŜōǊǳƛƪŜǊΩ aan kunt 
zetten (zie voorbeeld hieronder). 
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!ƭǎ ǳ ƴǳ ƘŜǘȊŜƭŦŘŜ ŦƛƭǘŜǊ ΩhǇƭŜǾŜǊƛƴƎǎǘŜǎǘΩ ŀŀƴȊŜǘΣ ȊǳƭƭŜƴ ƴǳ alleen die resources worden getoond 
ŘƛŜ ΨhǇƭŜǾŜǊƛƴƎǎǘŜǎǘΩ  ŀƭǎ ǘŀŀƪ ƘŜōōŜƴΦ 

 

Dit filter werkt op precies dezelfde manier in het klant- en projectvenster.  

Afhankelijk van uw specifieke werkwijze kunt u filters aanpassen om tot optimaal inzicht in uw 
planning te komen. 

Een reeds bestaande functie, die misschien nog niet zo bekend is, is de mogelijkheid om filters op 
te slaan, zodat ze daarna razendsnel zijn uit te voeren. U doet dit door met uw rechtermuisknop 
ƻǇ ŘŜ ŦƛƭǘŜǊōŀƭƪ ǘŜ ƪƭƛƪƪŜƴΦ IŜǘ ŦƛƭǘŜǊ ΨhǇƭŜǾŜǊƛƴƎǎǘŜǎǘΩ ƛǎ ƘƛŜǊ ōǾΦ ŀƭǎ ǾŜŜƭƎŜōǊǳƛƪǘ ŦƛƭǘŜǊ ƻǇƎŜǎƭŀƎŜƴΦ 
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8. Meetellen van de  uren gewerkt op weekenden en feestdagen  

Lƴ ƘŜǘ ƳŜƴǳ Ψ9ȄǘǊŀ->Opties-ҔDŜōǊǳƛƪŜǊΩ ƪǳƴǘ ǳ ƛƴǎǘŜƭƭŜƴ Řŀǘ ŘŜ ǘƛƧŘ Ǿŀƴ ΨƴƛŜǘ-ǿŜǊƪōŀǊŜ ŘŀƎŜƴΩ 

zoal weekenden en feestdagen  wordt meegeteld als er een taak/boeking is gepland. 

 

Als voorbeeld: bij Jan Jansen is zateǊŘŀƎ ŜŜƴ ΨƴƛŜǘ-ǿŜǊƪōŀǊŜΩ ŘŀƎΦ IƛƧ ǎǘŀŀǘ ƛƴƎŜǇƭŀƴŘ ƻǇ Ǿrijdag 

en zaterdag. In een weekoverzicht van de planning staat bij een werkdag van 8 uur, de bezetting 

op 8 uur en de werkbelasting op 20% (1 dag van de 5 werkbare dagen). 

 

 

Na het aanvinken van de ƻǇǘƛŜ Ψ¢Ŝƭ ŘŜ ǘƛƧŘ Ǿŀƴ ƴƛŜǘ ǿŜǊƪōŀǊŜ ŘŀƎŜƴΩ Ȋŀƭ ŘŜ ȊŀǘŜǊŘŀƎ ǿƻǊŘŜƴ 

meegeteld. De bezetting bij een weekoverzicht is nu 16 uur en de werkbelasting 40%. 
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9. Forcer en van het aanmaken van een taak/boeking zelfs als de 

resource reeds bezet is  

Uw medewerker is al druk bezet met een vergadering. Er komt echter een spoedklus die moet 

ƎŜōŜǳǊŜƴΦ  ¦ ƪǊƛƧƎǘ ŜŜƴ ƳŜƭŘƛƴƎΣ ƳŀŀǊ ƳŜǘ ΨCƻǊŎŜǊŜƴ ǘƻŜǿƛƧȊŜƴΩ ƪǳƴǘ u de taak toch toewijzen. 

 

Jan Jansen heeft nu twee taken, die elkaar gedeeltelijk overlappen en hij is nu overbelast ( zie de 

gevarendriehoek). 

 

NB. U kunt deze functie aan- Ŝƴ ǳƛǘȊŜǘǘŜƴ Ǿƛŀ ƘŜǘ ƳŜƴǳ Ψ5ŀǘŀ-ҔDŜōǊǳƛƪŜǊǎƎǊƻŜǇΩ Ŝƴ ŘŜ ǘŀō 

Álgemeen-Ҕ CƻǊŎŜǊŜƴ ǘƻŜǿƛƧȊŜƴΩΦ 

 

 

  



PlanningPME   

11 

 

10. Forceren van het aanmaken van een taak zonder  alle vereiste  

vaardighed en 

U kunt aan een taak bepaalde eisen stellen waaraan een medewerker moet voldoen. 
Bijvoorbeeld voor het installeren van een machine in Engeland wilt u dat dit gebeurt door 
iemand die installatie-ervaring heeft en goed Engels spreekt.  

Nu is er niemand beschikbaar die aan de vereisten voldoet, alleen iemand die maar een beetje 
Engels spreekt en u krijgt, als u die wilt plannen, de volgende boodschap op uw beeldscherm. 

 

Meestal niet aan te bevelen wilt u tevreden klanten houden.  Zegt u  ΩJaΩ dan wordt de taak 
gepland. 

NB. U kunt deze functie aan- Ŝƴ ǳƛǘȊŜǘǘŜƴ Ǿƛŀ ƘŜǘ ƳŜƴǳ Ψ5ŀǘŀ-ҔDŜōǊǳƛƪŜǊǎƎǊƻŜǇΩ Ŝƴ ŘŜ ǘŀō 

Ψ!lgemeen-Ҕ CƻǊŎŜǊŜƴ ǾŀŀǊŘƛƎƘŜƛŘΩΦ 
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11. Selecteren van de eerste week van het jaar en tonen van 

weeknummers  

Sommige landen hanteren week 53 en anderen hanteren deze niet. Week 1 in 2010 is dus, of de 

week beginnend op 1 januari, of de week daarop. Teneinde een passende oplossing te bieden 

voor iedereen, is er een functie aan PlanningPME toegevoegd. Hierin kunt u zelf bepalen op 

welke datum u week 1 wilt laten beginnen. 

 Ga hiervoor naar het menu Ψ9ȄǘǊŀ -> Opties -Ҕ DŜōǊǳƛƪŜǊΩΣ Ŝƴ Ƴŀŀƪ ǳǿ ƪŜǳȊŜ ǳƛǘ ŘŜ ƻǇǘƛŜǎ Ψ9ŜǊǎǘŜ 

ǿŜŜƪ Ǿŀƴ ƘŜǘ ƧŀŀǊΩΦ 

 

¢ŜǾŜƴǎ ƪǳƴǘ ǳ ōŜǇŀƭŜƴΣ Ǿƛŀ ƘŜǘ ŀŀƴǾƛƴƪŜƴ Ǿŀƴ Ψ¢ƻƻƴ ǿŜŜƪƴǳƳƳŜǊǎ ƛƴ ŘŜ ƪŀƭŜƴŘŜǊΩΣ ƻŦ ŘŜ 

weeknummers al dan niet in de kalender worden getoond. 

  

http://www.planningpme.nl/archief/images/004weeknummer.gif
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12. Selecteren van velden die in de e -mail worden opgenomen  

In het menu ΨData -> hƳǎŎƘǊƛƧǾƛƴƎΩ kunt u nu velden selecteren die u in de e-mail wilt opnemen.  

 

 

13. Selecteren van iconen op de werkbalk  

±ƛŀ ƘŜǘ ƳŜƴǳ Ψ.ŜŜƭŘ-Ҕ²ŜǊƪōŀƭƪ ŀŀƴǇŀǎǎŜƴΩ ƪǳƴǘ ǳ ƴǳ kiezen, welke iconen u boven aan het 

planbord wilt zien. 
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14. Kaartvenster  

Afspraken van medewerkers bij klanten kunnen nu worden getoond op een kaart.  U selecteert 

eerst een taak/boeking en klikt op het kaartvenstericoon.  

 

PlanningPME toont dan op de kaart de exacte lokatie van de klant waar de medewerker zich 

bevindt. 

Wanneer u op de rode indicator klikt krijgt u de informatie te zien die u heeft geselecteerd via 

ƘŜǘ ƳŜƴǳ Ψ5ŀǘŀ->Omschrijving-Ҕ¢ƻƻƭǘƛǇΩΦ 

 

Om terug te keren naar het medewerkersvenster klikt u eenvoudig op het icoon 

ΨwŜǎƻǳǊŎŜǾŜƴǎǘŜǊΩ 
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15. Zoeken op extra velden  

U heeft ōƛƧǾƻƻǊōŜŜƭŘ ŜŜƴ ŜȄǘǊŀ ǾŜƭŘ ΨtƭŀŀǘǎΩ ŀŀƴƎŜƳŀŀƪǘ in het Projectvenster. 

 

Wanneer u een zoekactie doet om alle taken/boekingen met een project in Amsterdam te 

vinden, dan is dat nu mogelijk. 

Dŀ ƴŀŀǊ ƘŜǘ ƳŜƴǳ Ψ.ŜǿŜǊƪŜƴ-Ҕ½ƻŜƪŜƴΩ ό/¢w[ҌCύ Ŝƴ ǘȅǇŜ !ƳǎǘŜǊŘŀƳ ƛƴ ƘŜǘ ȊƻŜƪǾŜƭŘΣ Řŀƴ ǾƛƴŘǘ ǳ 

alle taken van projecten in Amsterdam. 

 

 

 










