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1. Inleiding

Dit document beschrijft de nieuwe functies van versie 4.0.4. Voor het updaten van versie
4.0.3 naar 4.0.4 is conversie van de database vereist. Vergeet niet om een back-up van
de database te maken voor het updaten naar de nieuwe versie! Deze versie is nu
beschikbaar voor alle klanten.

2. Logboek van taken

U kunt nu eenvoudig alle, door uw gebruikers gemaakte, bewerkte en verwijderde
boekingen volgen.

U kunt deze functie activeren in het menu “Extra” -> “Opties” -> Tab “Algemeen”

Opties — M

J_ Gebruiker | Kaartvenster I Agendavenste
Mgemeen | Tidtabellen | Beeld | boeking | Netwek | Maibox | Geavanceed | Outlook | Integratie

Werkweek
[¥] Maandag[¥] Dinsdag  [¥| Woensdag [¥|Donderdag (¥ Vrijdag [] Zaterdag [ Zondag

Eerste dag van de week [Maandag v]

Tijdtabellen 7 - ,

Begin 08:00 [&| End 1730 [  Ochtend 0730 [3] naar 1200 [£
Uren per dag : 08:00 =+ Middag 1330 [&] e 1800 [
Start van nachturen 18:00 : Einde van nachturen 21:00 }{;1

Merk: logo bmp

[¥] Op hetzelfde tijdstip slechts één boeking aan een resource mogen toewijzen

[~ Niet toestaan van aanmaken en wijzigen van boekingen voorafgaand aan vandaag [T 07/01/2011 -~
I [¥] Activeer logboek I Gebruik van de planning in | Standard
[ OK ] [ Annuleren Tospasser

U hebt nu een nieuw menu “Logboek “ in het menu “Extra”.
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De volgende informatie is nu beschikbaar in het “Logboek” menu:

Datum Uur Operatie Soort Label | Begin | Eind |Perio...| Sleutel |Gebruiker |E|
14/12/201010:47 Creatie boeking Onderhoud RBS 14/02/2011 16:00 15/02/2011 07:00 7 150 Admin
14/12/2010 10:44 Bijwerken boeking Training 07/01,/2011 08:00 08/01,/2011 08:00 [T 42 Admin
14/12/2010 10:44 Bijwerken boeking 07/01,/2011 08:00 08/01,/2011 08:00 [0 42 Admin
14/12/2010 10:44 Bijwerken boeking 07/01/2011 08:00 08/01,/2011 08:00 [ 42 Admin
14/12/2010 10:44 Creatie boeking Training 07/01,/2011 00:00 07,/01,/201111:00 0 148 Admin
|| |14/12/2010 10:40 Bijwerken boeking Onderhoud RBS 09,/01,/2011 00:00 09/01,/2011 00:00 7 148 Admin
14/12/2010 10:40 Bijwerken boeking PC instalatie 07/01,/2011 00:00 07,/01,/2011 00:00 [T 147 Admin
14/12/2010 10:40 Bijwerken boeking Onderhoud RBS 09/01,/2011 00:00 09,/01,2011 00:00 [0 148 Admin
| |14/12/2010 10:40 Bijwerken boeking Afspraak 06,/01,/2011 00:00 0&,/01,/2011 00:00 [T 146 Admin i
14/12/2010 10:40 Bijwerken boeking Onderhoud RBS 08/01,/2011 00:00 08,/01,2011 00:00 T 148 Admin
14/12/2010 10:40 Verwijderen  boeking 06/01,/2011 00:00 08/01/2011 00:00 7 145 Admin
1471272010 10:40 Creatie boeking COnderhoud RBS 06/01/2011 00:00 06,01,/2011 00:00 7 148 Admin
14/12/201010:40 Creatie boeking PC instalatie 06/01,/2011 00:00 06/01,/2011 00:00 7 147 Admin
14/12/2010 10:40 Creatie boeking Afspraak 06,/01,/2011 00:00 0&,/01,/2011 00:00 [T 146 Admin
14/12/2010 10:40 Bijwerken boeking PC instalatie 07/01,/2011 00:00 07,/01,2011 00:00 0 147 Admin
14/12/2010 10:40 Creatie boeking 06,01,/2011 08:00 08,/01,2011 00:00 [T 145 Admin
144220 10:34 Creatie hnekinna Fnnelze les 18A 22010 08:.00 19422010 07.00 7 144 Admin i
Yerwider de boekingen voor ; 7-1-2010 R I Lezgmaken I ’ Kopigren ]

-

Vanuit iedere boeking in de planning heeft u nu ook toegang tot het logboek als de
gebruikersrechten zijn geactiveerd. Als u links onder op de tekst “Logboek” klikt komt u
direct in het logboek van de betreffende boeking.
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| | Verzonden | Parameters | Opvolgers |

Project : i -] ' [ v
Taak ‘Onderhoud RBS v 100 % v

Kiant - [Kart 1 e S| x|

Resource : @ Slechts één ) Meerdere 71| [Jem,m v] b2

Datums
(2" Begin: 1012011 ~

Eind O 110172011~

Duur @ 1 % Dagen

3 2 Y.
d Notities [] Herinnering : ;Q::
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3 Statistieken vernieuwd in het menu Data -> Statistieken

3.1 Het totaal van de uren in het Statistieken venster

Het totaal van de uren is nu te vinden in het statistieken venster

Fa

T

Statistieken == =
Type: @ Taak (71 Nigt-beschikbaarheid Ei
2 ) Higt-beschikbaarhei
Statiztieken: @ Resource () Taak () klant
Eenheid : @ Uur ") Dag (7 Mummer
Begindatum 7-12011  w  Fier: | Afdeling4 -
Afdrulkky
Einddaturm : 14- 1-20011 K.olom [Dag v]
Rezource 7 a 9 10 11 12 13 14 Tataal Bezetting K.ozten
Jermy Loos a.00 a.00 16 %
Medewerker 3 13, 800 800 7.00 36,00 g
- 166 %
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3.1 Hetaantal van de resources in het statistiek venster

Er is nu de keuze “Aantal” voor de statistieken. Als “Nummer” is geselecteerd wordt het
aantal resources opgeteld:

In het volgende voorbeeld zien we dat twee afspraken zijn ingepland op de eerste dag
hier.

Statistieken - : — - ven|e[E)
Type: 'éj‘ T k. '.—.‘I ey < c 3
2 |aa ) Niet-beschikbaarheid
Statistieken: ") Resource @ Taak () klant
Eenheid : ) Uur (") Dag @ Murmer
I
Begindatum : 712011« Filter : [Afdeling4 v]
drukk
Einddatum : 14- 12011 Kaolom : [ Dag v]
Taak 7 a 9 10 11 12 13 14 Totaal Kosten Facturering
Afspraak 2 2
ngelse les 1 1 1 1 4
Onderhoud RES 1 1
PC instalatie 1 1 1 1 1 5
Training 1 1 2
Vergadering
Totaal 3 2 2 2 2 2 1 14
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In het volgende voorbeeld zien we het aantal resources dat iedere dag is ingepland:

#: ——
Statistieken p———. ESREERT
Type: @ Taak “ Miat- : ; %
9 Taal (1 Niet-beschikbaarheid
Statistieken: @ Resource () Taak ") klant
! Eenheid: () Vur ") Dag @ Nummer
S
Begindatum : 7-1-2011  «  Filter: [Afdeling4 v]
. T — drukki
Einddatum : 14- 1-2011  « Kalom : [Dag v]
Resource 7 8 9 10 1 12 13 14 Totaal Bezetting Kosten
Jemny Loos 2 1 3
Medewerker 3 1 1 1 1 1 5
Medewerker 4 1 1 1 1 1 1 B 16%
Totaal 3 2 2 2 2 2 1 14
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De mogelijkheid om een klant te vinden via extra velden

Als u een boeking maakt heeft u de mogelijkheid om een klant te zoeken via het
vergrootglas.

i Taak gﬂ

-
) - — F -

Algemeen | Verzonden | Opvolgers | Parameters |

Project : [ '] ' [ v]

Tk R —T—
2
klant : [ '] { [ ']
| Resource : @) Slechts één ) Meerdere 71 [Jaﬂ ']
Datums
‘A" Begin: 120172011 ~ 0800 [ [ Daa.) (L Nacht) Periodictol
Bnd @ 12012011 v 0800 |2 7] Hele dag
Dur @ 0 =l Uren
Notities [ Herinnering @ |

—

0K || Annuleren | [ Toepassen |

!

Het is n u mogelijk om ook te zoeken op informatie uit extra tabs van het klanten venster.

Als u bijvoorbeeld de startdatum van de klant toevoegt in een extra veld kunt u nu uw
klanten vinden via dit extra veld:

Extra Veld Klanten venster:

klant

| Info | Plaatsnaam | Startdatum | Logboek

Startdatum bedriff  [¥] 01/09/2009 |
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Voorbeeld zoeken naar een klant;

Klantzoeken =

il -

01/01/2003 [ Integraal zoeken
Naam Type Postc...  Plaats
! Klant 1 B edrijf
Klant 2 Bedrijf
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Verplichte velden definiéren

Het is nu mogelijk om een aantal standaard velden zoals het label of de projectnaam
verplicht te stellen. Voor deze aanpassing is er een check box “Verplicht” in het
gebruikersrechten venster voor de volgende velden: Project, Sub project, Label, Klant en
Materiaal.

Gebruikersgroep o — . ' - - i
‘ Hgemeen | Resouwoces | Mart | Optes. bosking | Nistheschicbeamed
\
| — e
Project 2 £l =
ZiFacturesng Subprect v €l B
D] Paiznciers Label Z 7 =
J]Placts Fesouce ci ¢l I
S Percentage @ @
¥ Tzb2 Coteguse & @
Bl favangsdam [ =
tevangsss @ 7
boeking Snddatur 7 &l
[¥ Omschriving Bndar 74l &
[ Tookp Gehele dag 2 =
Tadvakken Fd v
Pemodeks tazk Penodictet = 7l
] Verwider de sese Dur Ed v
Pauze & ¥
Hemnneang v Vi
Nottes & ¥ E
Azt 2 il B
| fepsmur Z 7 E
[ OK ] Aordecen Toepaszen

Als u vervolgens een boeking maakt en een van de verplichte velden is niet ingevuld
krijgt u een melding met de vraag om het betreffende veld in te vullen anders wordt de
boeking niet gemaakt.

o

| Kies een waarde

Zoals u ziet moet de klant worden ingevuld.
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Taak Sjablonen

Wat is een taak sjabloon? Een taak sjabloon is een lijst met taken van verschillende duur
en gekoppelde informatie, zoals de vertraging tussen de taken.

BF Pemrgouat - EriliesifamyD

Beitmed Bowshes Beedd Dwa Emy |
f3 ¥t . 'S “‘{}‘J. By "'. LA B feacn * || wa - o weedag 51 wew M1 G+ 0] Mo ol ? M 7 e
v v

et - v Ted - ¢ Mhel beschik bavbas - LA -

|
)

7 P - v -

v e - v Pawm - v maveden -

He . -t 3911
§ -

Wewh 13

. .
evture 2 u

Binnen sommige bedrijven zoals fabrieken en garages zijn taak sjablonen nodig als er
een nieuwe taak gepland moet worden. Om tijd te besparen en het steeds opnieuw alle
boekingen maken te vermijden kan er nu gebruik worden gemaakt van sjablonen.

In het menu Data -> Sjablonen kunt u uw sjablonen definiéren:

Sjabloon ﬂ
== Label rainingl
)
Y .
Eenheid [ daglen) = ]
IN® [ boek}ng | Duur |voorganger |Vertraging | Resource S
il 2 Afspraak 1 0 0 Medewerker 3
il (2 Engelse les 2 0 2 Medewerker 4
| 13 Training 2 0 0 Medewerker 1
| 4 PC instalatie 1 0 0 Medewerker 3 .
' =
5 1 0 0
6 1 0 0
7 1 0 0
8 1 0 0
9 1 0 0 i
10 1 0 0
11 1 0 0
12 1 0 0
13 1 0 0
14 1 0 0
15 1 0 0 A
[ 0K ] [ Annuleren
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In de planning kunt u nu door op de rechtermuisknop te klikken “sjabloon” selecteren.
Vervolgens word de lijst met sjablonen getoond en kunt u het gewenste sjabloon kiezen.

Sjabloon

i

-

Mieuw Taak
Mieuwe niet-beschikbaarheid

Engels Cormputer
IMstallatie-onderhoud
JErTYS

training

Training 1

Vervolgens kunt u door met de rechtermuisknop op de boeking te klikken en productie te
selecteren de taken in productie nemen.

Nu wordt de taak verdeeld in de verschillende taken die gedefinieerd zijn in het sjabloon:

wopgw

Swtagag  Pecons

? To plivess TAR
2 e |
oy Lonin

2

Vervolgens kunt u de verschillende taken toewijzen aan uw resources en uw schema
aanpassen.

Bekijk de video:

http://www.youtube.com/watch?v=U8y4zdR-_d4
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